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1. GENEL  BÝLGÝLER,  TEMEL ÝLKE
VE  KURALLAR

1.1 Kamu Personel Seçme Sýnavý (KPSS),
18.03.2002 tarihli ve 2002/3975 sayýlý Bakanlar Kurulu
Kararý ile  (Resmi Gazete: 03.05.2002 tarihli ve 24744
sayýlý) yürürlüðe konulan "Kamu Görevlerine Ýlk Defa
Atanacaklar Ýçin Yapýlacak Sýnavlar Hakkýnda Genel
Yönetmelik" (Bundan sonra Yönetmelik olarak
anýlacaktýr.) ve bu Yönetmelik uyarýnca Devlet
Personel Baþkanlýðý ve Öðrenci Seçme ve Yerleþtirme
Merkezi Baþkanlýðý tarafýndan hazýrlanan 03.05.2002
tarihli “Kamu Görevlerine Ýlk Defa Atanacaklar Ýçin
Yapýlacak Sýnavlar ile Ýlgili Usul ve Esaslar”
hükümlerine göre düzenlenmiþtir.
1.2 Yukarýda sözü edilen Yönetmeliðin 2. maddesinde,
kamu  görevlerine  ilk  defa  atama  yapýlacak  kadrolar A Grubu
Kadrolar ve B Grubu Kadrolar olmak üzere ikiye ayrýlmýþtýr.
a)  A  Grubu Kadrolar; Baþbakanlýk, Bakanlýklar, bunlarýn

müsteþarlýk, baþkanlýk ve baðýmsýz genel müdürlük
düzeyindeki baðlý ve ilgili kuruluþlarý ile baðlý
ortaklýklarýndaki, özel yarýþma sýnavýna tabi tutulmak
suretiyle girilen ve belirli bir yetiþme programý sonrasý
yeterlik sýnavýna tabi tutulan mesleklere iliþkin kadro
ve görevler ile il özel idareleri ve belediyelerin teftiþ
kurullarýna,

b) B Grubu Kadrolar; kadrolarý 190 sayýlý Kanun
Hükmünde Kararnamenin eki listelerde yer alan,
genel ve katma bütçeli kurumlarla bunlara baðlý
döner sermayeli kuruluþlar, kanunlar ile kurulan
fonlar ve kefalet sandýklarý, il özel idareleri ve
belediyeler, il özel idareleri ve belediyelerin kurduklarý
birlikler ile bunlara baðlý döner sermayeli kuruluþlar
ve diðer kamu kurum ve kuruluþlarýnda yukarýda (a)
bendinde belirtilmiþ olan meslekler dýþýnda, ilk defa
kamu hizmeti ve görevlerine

atama yapýlacak kadro ve görevlere atanacaklar içindir.

1.3 Adalet Bakanlýðý, Milli Savunma Bakanlýðý ve
Milli Ýstihbarat Teþkilatý Müsteþarlýðý ile Ýçiþleri ve
Dýþiþleri Bakanlýklarýnýn Bakanlýk Teftiþ Kurullarý,
Jandarma Genel Komutanlýðý ve Askeri Adalet Teftiþ
Kurullarý ve 657 sayýlý Devlet Memurlarý Kanununun
deðiþik 1. maddesinin 3. fýkrasýnda sayýlanlar ile
Devlet Senfoni Orkestralarý ve Devlet Klasik Türk
Müziði Korosu Sanatçýlarý bu Yönetmeliðin kapsamý
dýþýndadýr.

1.4 2004-KPSS'ye,

1. Ortaöðretim (Lise ve dengi meslek lisesi)
2. Önlisans (Ýki yýllýk meslek yüksekokulu ve iki yýllýk

açýköðretim)
3. Lisans (Dört veya daha fazla yýllýk yükseköðretim)
programlarýndan mezun olanlar ile mezun olabilecek
durumda bulunanlar girebileceklerdir (Bk. 2.1). Yüksek
lisans veya doktora derecesini almýþ olanlar,
baþvurularýný lisans diplomasýný aldýklarý alandan
yapacaklar, daha sonraki tarihlerde atanmak üzere
tercihlerini belirlerken bu alaný göz önünde tutacaklardýr.

1.5 Kamu kurum ve kuruluþlarýnýn açýktan atama
izni alýnmýþ boþ kadro ve pozisyonlarýna ilk defa
atanacaklar için bugüne kadar yapýlmýþ olan sýnavlarýn
uygulama tarihleri ve geçerlilik süreleri aþaðýdaki
çizelgede gösterilmiþtir. Bu çizelgede görüldüðü gibi,
A Grubu ve öðretmen kadrolarý hariç,  diðer kadrolar
için yapýlmýþ sýnavlarýn geçerlilik süreleri 2004 yýlý
içinde bitmektedir. Bir baþka deyiþle, 2004 yýlý içinde
B Grubu Kadrolar için yapýlacak yerleþtirmelerde,
önceki yýllarda yapýlan sýnavlarýn büyük çoðunluðunun
sonuçlarý kullanýlmayacaktýr. Bu nedenle, adaylarýn
aþaðýdaki çizelgeyi dikkatle incelemeleri ve 2004 ve
2005 yýllarýnda B Grubu Kadrolara atanmak
istiyorlarsa, 2004-KPSS'ye girmeleri gerekir.

Geçerlilik Süresinin
Sýnavýn Adý Sýnav Tarihi Bitiþ Tarihi

Ýlk Defa Devlet Memuru Olarak Atanacaklar Ýçin Yapýlacak
Seçme Sýnavý (1999-DMS) 17.10.1999 03.05.2004

Ýlk Defa Devlet Memuru Olarak Atanacaklar Ýçin Yapýlacak
Seçme Sýnavý (1999-DMS) 12.12.1999 03.05.2004

Ýlk Defa Devlet Memuru Olarak Atanacaklar Ýçin Yapýlacak
Seçme Sýnavý-Öðretmenlik (2000-DMS Öðretmenlik) 16.07.2000 15.07.2002

Kurumlar Ýçin Merkezi Eleme Sýnavý (KMS) 07-08.07.2001 06.07.2003

Kamu Personel Seçme Sýnavý (2002-KPSS) 06-07.07.2002 05.07.2004

Kamu Personel Seçme Sýnavý-Saðlýk Bakanlýðý
(2002-KPSS-SB) 23.11.2002 22.11.2004

Kamu Personel Seçme Sýnavý-Öðretmenlik
(2003 KPSS-Öðretmenlik) 13.07.2003 12.07.2005

2003 A Grubu Kadrolar Ýçin Kamu Personel Seçme Sýnavý
(2003 KPSS-A Grubu) 15-16.11.2003 14.11.2005
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1.6 A Grubu Kadrolar için yapýlacak giriþ sýnavlarýna
çaðrýlarda veya B Grubu Kadrolar için yapýlacak
yerleþtirmelerde adaylar, diðer koþullarýný karþýladýklarý
kadrolar için geçerliliðini korumakta olan sýnav
puanlarýndan yüksek olanýnýn kullanýlmasýný isteyebilirler.
Bu adaylar, istedikleri takdirde, puanlarýný yükseltmek
için 2004-KPSS'ye de girebilirler.
1.7 Yönetmelik kapsamýna giren kamu kurum ve
kuruluþlarý, A  Grubu Kadrolar için, yönetmeliklerine
göre ya sadece KPSS sonuçlarýný göz önünde tutarak
doðrudan atama yapacaklar ya da KPSS sonuçlarýna
göre belirleyecekleri bir puan üzerinde puan almýþ adaylarý
çaðýrarak giriþ sýnavlarýný kendileri yapacaklar ve bu giriþ
sýnavýnýn sonuçlarýna göre personel alacaklardýr. KPSS,
doðrudan atama yapacak kamu kurum ve kuruluþlarý
için bir seçme sýnavý, giriþ sýnavý yapacak kamu kurum
ve kuruluþlarý için ise bir eleme sýnavýdýr.
1.8 Bu kýlavuzda, Tablo-2'de A Grubu Kadrolara
personel almayý planlayan bazý kamu kurum ve
kuruluþlarýnýn  adlarý, kadro sayýlarý ve puan türleri ile ilgili
bazý bilgiler yer almaktadýr. Bu bilgiler, KPSS’ye
baþvurmalarý sýrasýnda adaylara yardýmcý olmak
amacýyla kýlavuza konulmuþtur. Kamu kurum ve
kuruluþlarý, A Grubu Kadrolar için, KPSS'den sonra ayrý
bir giriþ sýnavý yapmayacaklarsa adaylarýn atanma için
nasýl baþvuracaklarýný, giriþ sýnavý yapacaklarsa
baþvurularý nasýl alacaklarýný,  657 sayýlý Devlet Memurlarý
Kanununun 48. maddesinde  belirtilen þartlar ile kendi
özel mevzuatý gereðince arayacaklarý genel ve özel
þartlarý basýn yoluyla verecekleri ilanlarla duyuracaklardýr.
Adaylar,  kamu kurum ve kuruluþlarýnýn personel alýmý
öncesinde basýn yoluyla Yönetmelik hükümlerine göre
verecekleri ilanlarda geçerli koþullarýn duyurulacaðýný
göz önünde tutmalýdýr.
1.9 Kamu kurum ve kuruluþlarýnýn A Grubu Kadrolara
personel alýmý için bu kýlavuzda yer almalarý zorunlu
deðildir. Yönetmelik kapsamýnda bulunan kamu kurum
ve kuruluþlarý, bu kýlavuzda yer alan KPSS puanlarýndan
birini kullanmak suretiyle yürürlükte bulunan mevzuata
uyarak istedikleri zaman personel alýmý için ilan
verebileceklerdir.
1.10 Milli Eðitim Bakanlýðýnýn 2004-KPSS'de "öðretmenlik"
kadrolarý için planladýðý sayýlar Tablo- 3 A'da gösterilmiþtir.
Bu kadrolar için 2004-KPSS'ye baþvuran adaylar sýnavýn
Cumartesi sabah ve Cumartesi öðleden sonraki
oturumlarýna girmek zorundadýr. 2003 KPSS-
Öðretmenlik'e giren  adaylarýn almýþ olduklarý öðretmenlik
ile ilgili KPSSP10 puanlarý 2004-KPSS ile yapýlacak
yerleþtirmede de geçerli olacaktýr.
Öðretmenlik kadrolarýna yapýlacak atamalar için nasýl
baþvurulacaðý ve atamalarýn nasýl yapýlacaðý, Milli Eðitim
Bakanlýðý ile ÖSYM'nin yapacaðý iþbirliði sonunda
belirlenecek ve adaylara Milli Eðitim Bakanlýðý tarafýndan
basýn yoluyla duyurulacaktýr.
1.11 Kamu kurum ve kuruluþlarýnýn 2004 yýlý içinde
açýktan atama izni alýnmýþ B Grubu boþ kadrolarý ve pozisyonlarý

Tablo-3B'de yer almaktadýr. 2004-KPSS sonuçlarý belli
olduktan sonra ÖSYM B Grubu Kadrolar için bir Tercih
Kýlavuzu ve Tercih Formu hazýrlayacaktýr. Adaylar bu
kýlavuzu ve formu Sýnav Merkezi Yöneticiliklerinden
alacaklar ve B Grubu Kadrolardan yaptýklarý tercihleri
gösteren Tercih Formunu yine bu formu aldýklarý ÖSYM
Sýnav Merkezi Yöneticiliklerine teslim edeceklerdir.
2004-KPSS Tercih Formlarýnýn alýnma ve teslim edilme
tarihleri bu Kýlavuzun 16. sayfasýnda yer almaktadýr.
1.12 B Grubu Kadrolara yerleþtirme, kadro sayýsý,
adaylarýn tercihleri ve ilgili puanlarý göz önünde tutularak
ÖSYM tarafýndan gerçekleþtirilecektir.
1.13 B Grubu Kadrolarýn, yeterli sayýda tercih
edilmemesi, adaylarýn atanmak için baþvurmamalarý
veya adaylarýn atanma koþullarýný taþýmamalarý
nedenleriyle boþ kalmasý durumunda ÖSYM ek
yerleþtirme yapacaktýr. Ek yerleþtirmeye genel
yerleþtirme sýrasýnda yerleþen adaylar
baþvuramayacaktýr. Genel yerleþtirme sýrasýnda bir kadro
için en küçük ilgili puan oluþmuþsa o kadroya bu puanýn
altýndaki bir puanla yerleþtirme yapýlmayacaktýr. Genel
yerleþtirme sýrasýnda dolmayan kadrolarda en küçük
puan oluþmamýþ olduðundan bu kadrolarda en küçük
puan koþulu aranmayacaktýr. Ek yerleþtirme için
baþvurularýn (Bk. sayfa 16) ne zaman ve ne þekilde
yapýlacaðýna iliþkin bilgiler ÖSYM tarafýndan ayrýca
Resmi Gazetede ve Türkiye genelinde yayýmlanan en
yüksek tirajlý üç gazetede ilan edilecektir.
1.14 Yerleþtirme yapýlmasýndan sonra kamu kurum ve
kuruluþlarý açýktan atama izni alýnmýþ boþ kadrolarýna,
acil ve zorunlu hallerde gerekli nitelikleri taþýyan adaylar
arasýndan personel yerleþtirilmesi amacýyla, bu kadrolar
ilan edilmeksizin yerleþtirme yapýlmasýný ÖSYM'den
talep edebilirler. Bu durumda ÖSYM daha önce
yerleþmemiþ adaylar arasýndan en yüksek puan almýþ
adaydan baþlayarak yerleþtirme yapar.
1.15 Yönetmelik kapsamýna girmeyen yurtiçindeki ve
yurtdýþýndaki kurum ve kuruluþlar, istedikleri takdirde, bu
sýnavýn sonuçlarýný amaçlarý doðrultusunda kullanabilirler.
1.16 2004-KPSS sonuçlarý sýnav tarihinden itibaren iki
yýl geçerlidir.
1.17 2004-KPSS, 10-11 Temmuz 2004 tarihlerinde
dört oturumda ÖSYM Sýnav Merkezi bulunan il ve ilçeler
ile Lefkoþa'da yapýlacaktýr (Bk.2.3.1.-11).
1.18 Sýnavda çoktan seçmeli sorulardan oluþacak testler
uygulanacak, cevaplar cevap kaðýtlarýna iþaretlenecek,
cevap kaðýtlarý ÖSYM’de optik okuyucularla okunacak ve
bilgisayarla deðerlendirilecektir. Sýnavda girilecek
oturumlar ile ilgili bilgiler bu kýlavuzun "3. SINAV" baþlýklý
bölümünde verilmektedir.
1.19 Sýnav sonuçlarý, adaylarýn adreslerine
postalanacaktýr. Adaylar, sýnavdan sonra basýn yoluyla
A Grubu Kadrolar için ilan veren kamu kurum ve
kuruluþlarýna doðrudan baþvuracaklardýr. B Grubu
Kadrolar için adaylar ÖSYM'nin tercihlerle ilgili basýn
yoluyla yapacaðý duyuruya göre hareket edeceklerdir.
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1.20 Bir adayýn sýnavýnýn geçerli sayýlarak cevap
kâðýdýnýn  deðerlendirilebilmesi için,

sýnava, Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesinde
yazýlý olan salonda girmesi ve sýnavda bu
belgeyi görevlilere teslim etmiþ olmasý,
kopya eylemine karýþmamýþ olmasý,
cevap kâðýdýna T.C. Kimlik Numarasýný doðru
olarak kodlamasý,
soru kitapçýðýnýn kapaðýna T.C. Kimlik
Numarasýný , adýný ve soyadýný yazmýþ olmasý,
kullandýðý soru kitapçýðýnýn türünü cevap
kaðýdýna doðru olarak iþaretlemiþ olmasý,
cevaplarýný soru kitapçýðýna deðil, cevap
kaðýdýna iþaretlemiþ olmasý,
soru kitapçýðýný, cevap kaðýdýný, Sýnava Giriþ
ve Kimlik Belgesini eksiksiz olarak sýnav
görevlilerine teslim etmesi,
sýnavýn diðer kurallarýna uymasý (Bk. 3.4 ve 3.6)

zorunludur. Bu kurallara uymayan adaylarýn sýnavlarý
iptal edilir.
1.21 Baþvurma Belgesini teslim etmeyen, baþvurusu
geçersiz sayýlan, sýnava girmeyen veya giremeyen, sýnava
alýnmayan veya sýnavdan çýkarýlan, sýnavda baþarý
saðlayamayan veya sýnavý geçersiz sayýlan, ücret
gerektirmeyen bir iþlem için ücret yatýran, ayný iþlem için
birden fazla ödeme yapmýþ olan adaylarýn ödedikleri ücretler
geri verilmez. Adaylardan alýnan baþvurma belgeleri ile
baþvurma ve sýnav ücretleri gelecek dönemlere devredilmez.
1.22 KPSS’ye baþvuranlardan, katýlacaðý her oturum
için ayrý düzenlenmiþ Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesi veya
KPSS Sonuç Belgesi eline geçmeyen, belgelerinin
kaybolduðuna inanan ya da belgelerini aldýktan sonra
kaybeden adaylar, mutlaka bu Kýlavuzun sonuna eklenmiþ
olan “Genel Amaçlý Dilekçe Örneði”ni veya fotokopisini
kullanarak Merkezimize baþvuracaklardýr. Bu dilekçenin
iþleme konabilmesi için ÖSYM’nin T.C. Ziraat Bankasý
Ankara  Güvenevler Þubesindeki 375301 numaralý hesabýna
3 500 000 TL’nin yatýrýldýðýný gösterir banka dekontunun
eklenmesi gerekir. Adaylar yazdýklarý dilekçeyi PTT
kanalýyla “ÖSYM-SHB KPSS Bürosu”na gönderebilirler
veya þahsen “Karyaðdý Sokak No:28, Aþaðýayrancý/
Ankara” adresindeki ÖSYM Ankara Bürosuna verebilirler.
Sýnava bir hafta kalýncaya kadar Sýnava Giriþ ve Kimlik
Belgesi ile ilgili Merkezimize ulaþan dilekçeler iþleme
konur; daha sonra gelen dilekçeler iþleme konmaz.
Sýnava bir haftadan daha az bir süre kaldýðýnda Sýnava
Giriþ ve Kimlik Belgesi posta ile gönderilmez, sadece
þahsen baþvurularak alýnabilir.

Dilekçe ile Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesi isteyen
adaylarýn zamaný iyi hesaplamalarý, cevabýn kendilerine
sýnavdan önce ulaþýp ulaþmayacaðýný iyice düþünmeleri
ve buna göre hareket etmeleri yararlarýna olacaktýr.
Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesindeki fotoðrafta sorun
olan adaylarýn bu sorunlarýný ÖSYM’ye baþvurmak
suretiyle çözmeleri gerekir.

1.23 Sýnav sonuçlarýnýn incelenmesini isteyen adaylar,
Sýnav  Sonuç  Belgelerinin  gönderildiði  tarihten itibaren
en geç 30 gün içinde yazýlý olarak ÖSYM’ye
baþvurabilirler. Süre hesabýnda ÖSYM Genel Evrak
Biriminin adayýn dilekçesi üzerine bastýðý tarih damgasý
esas alýnýr. Bu adaylarýn inceleme masraflarý karþýlýðý,
ÖSYM’nin T.C. Ziraat Bankasý Ankara Güvenevler
Þubesindeki 375301 numaralý hesabýna 5 000 000 TL
yatýrmalarý ve bu ücreti yatýrdýklarýný gösteren banka
dekontunun fotokopisini dilekçelerine eklemeleri gerekir.
Sýnav evraký ÖSYM’de sýnav tarihinden itibaren 100
takvim günü saklandýktan sonra imha edilir.

1.24 Engelli adaylar sýnav sýrasýnda yardýmcý istedikleri
takdirde, bir üniversite veya devlet hastanesinden
alacaklarý engel durumlarýný gösteren saðlýk kurulu raporu
ile Yabancý Dil Sýnavýna gireceklerse, hangi dilden
sýnava gireceklerini belirten bir dilekçeyi Baþvurma
Belgesine eklemek zorundadýrlar. Sýnavda, gerekli olduðu
hallerde bu adaylar için okuyucu/iþaretleyici
görevlendirilecek, okuyamayacak derecede görme engelli
olan adaylara karmaþýk þekillere dayalý sorular
sorulmayacak, bu adaylarýn sýnav puanlarý sýnavda
sorulmayacak sorular göz önünde tutularak
hesaplanacaktýr. Görme engelli adaylarýn dýþýndaki  engelli
adaylarýn sýnav sonuçlarýnýn deðerlendirilmesi diðer adaylar
gibi yapýlacaktýr.

1.25 Adaylar beyan ettikleri bütün bilgilerin
doðruluðundan sorumludurlar. Bir adayýn beyanýnýn
gerçeðe uymadýðý tespit edildiði takdirde bu aday,
aradan geçen süreye bakýlmaksýzýn bu sýnavdan elde
ettiði tüm haklarýný kaybedecektir.

1.26 Sýnav sonuçlarýnýn geçerli sayýlabilmesi için bir
adayýn bu kýlavuzdaki tüm kurallara uymasý zorunludur.
Bu kurallara uymayan adaylarýn sýnavlarý iptal edilecektir.
Sýnavdan sonra bile olsa bu kurallara uymadýðý saptanan
adaylarýn, sýnav sonuçlarýndan doðan haklarý iptal
edilecektir.

1.27 Sýnava girme hakký olmadýðý halde sýnava girip
yüksek puan almak memur olarak atanma hakký doðurmaz.

1.28 Türkiye Ýþ Kurumunun (ÝÞKUR) iþçi istihdamýnda
2004-KPSS sonuçlarýnýn kullanýlmasý ile ilgili duyurusu bu
Kýlavuzun 17. sayfasýndadýr.

2. B A Þ V U R M A
2.1 BAÞVURMA  KOÞULLARI
2004-KPSS'ye ortaöðretim kurumlarýndan (lise ve dengi
meslek lisesi), önlisans programlarýndan (iki yýllýk meslek
yüksekokulu ve açýköðretimin iki yýllýk programlarý) ve
lisans programlarýndan (dört ve daha fazla yýllýk
yükseköðretim) mezun olanlar ile mezun olabilecek
durumda olan adaylar baþvurabilecektir.

Adaylarýn, Yönetmeliðin A Grubu olarak tanýmladýðý
kadrolar için KPSS sonucu ile kamu kurum ve
kuruluþlarýna baþvurduklarý tarihte, B Grubu kadrolar
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için ÖSYM'ye Tercih Formlarýný teslim ettikleri tarihte
mezun durumda olmalarý þarttýr.
A Grubu Kadrolar için KPSS sonucu ile kamu kurum ve
kuruluþlarýna baþvuracak adaylarýn, bu kurum ve
kuruluþlarýn bu kýlavuzda veya ilanlarýnda belirtmiþ
olduklarý koþullarý taþýmalarý gerekir.
Yukarýdaki koþullardan herhangi birine durumunun
uymadýðý  tespit  edilen  adaylar, KPSS’ye  alýnmýþ
olsalar bile bu sýnav sonucu ile elde ettikleri hiçbir
haktan yararlandýrýlmazlar.
Sýnava baþvuru sýrasýnda mezun durumda olmayan
adaylar, sýnavýn geçerlik süresi içinde mezun olacaklarýný
düþünüyorlarsa, sýnava mezun olacaklarý düzeyde
girmeleri uygun olacaktýr. Sýnava baþvurulan tarihte
mezun durumda olmadýðý için öðrenim durumunu mezun
olacaðý düzeyin altýndaki düzeyde iþaretleyen adaylar,
sýnav tarihinden önce mezun olmuþlarsa, mezun olduklarý
tarihin, sýnava baþvurunun bitiþ tarihi olan 30 Nisan 2004
ile sýnav tarihinin bir gün öncesi olan 09 Temmuz 2004
arasýnda olduðunu gösteren bir belgeyi ÖSYM'ye mutlaka
göndermeli veya bizzat getirmelidirler. Bu adaylar,
sadece Ankara'da sýnava alýnabileceklerdir. Sýnav
tarihinden önce mezun olmuþ adaylarýn, bir alt öðrenim
düzeyinde sýnava girmeleri halinde, bu sýnavýn sonuçlarýna
göre atamalarýnýn yapýlmasý mümkün deðildir.

2.2 BAÞVURMA  ÝÞLEMLERÝ
KPSS’ye girmek isteyen adaylar, 2004-KPSS Kýlavuzu,
Baþvurma Belgesi ve soru örneklerini  içeren  kitapçýktan
oluþan  baþvuru  evrakýný,  4 000  000 TL   karþýlýðýnda
19.04.2004 - 30.04.2004 tarihleri arasýnda, il ve bazý
ilçelerde bulunan ÖSYM Sýnav Merkezi
Yöneticiliklerinden alacaklardýr. Adaylar, Baþvurma
Belgesini bu Kýlavuzda belirtilen kurallara göre
dolduracaklar, sýnav ücretinin yatýrýlmasý için kýlavuzun
arka sayfasýnda yer alan "Sýnav Ücretinin Yatýrýlacaðý
Banka Hesap Numaralarý" bölümündeki banka
þubelerinden birine giderek sýnavýn adýný, T.C. Kimlik
Numarasýný ve ad-soyadlarýný banka yetkilisine
söyleyecekler, sadece Cumartesi sabah oturumuna
gireceklerse 35 000 000 TL'yi, Cumartesi sabah oturumu
dahil en az iki oturuma gireceklerse 45 000 000 TL'yi
bankaya yatýrarak karþýlýðýnda iki nüsha banka
dekontunu alacaklar, banka dekontunun bir nüshasý ile
Baþvurma Belgesini 30.04.2004 Cuma günü mesai
bitimine kadar, baþvuru evrakýný aldýklarý ÖSYM Sýnav
Merkezi Yöneticiliklerine teslim edeceklerdir. Sýnav
ücretinin bankaya yatýrýlmasý için adaylarýn T.C. Kimlik
Numaralarýný banka þubesi yetkililerine vermesi
zorunludur. (KKTC uyruklu adaylar: Bk. Sayfa 4, 1. T.C.
KÝMLÝK NUMARASI).
Sadece Cumartesi sabah oturumuna girmeyi düþünen
ve bunun için 35 000 000 TL'yi bankaya yatýran adaylar,
sonradan diðer oturumlardan da en az birine girmeye
karar vermiþlerse ve Baþvurma Belgesini henüz teslim
etmemiþlerse, bu deðiþikliði Baþvurma Belgesinde
göstermeleri ve bankaya ek olarak 10 000 000 TL
yatýrmalarý gerekir. Bu ek miktarýn yatýrýlacaðý banka

hesap numaralarý bu kýlavuzun arka sayfasýndadýr.
Bankadan alýnacak dekontun diðer dekont ve Baþvurma
Belgesi ile teslim edilmesi gerekir.

2.3 BAÞVURMA   BELGESÝNÝN
DOLDURULMASI

Baþvurma Belgesi; Aday Bilgi Formu, Kayýt  Kartý  ve
Aday  Fiþinden oluþmaktadýr. Baþvurma Belgesinin
Aday Bilgi Formu kýsmý yumuþak siyah bir
kurþunkalemle, diðer kýsýmlarý ise dolmakalem veya
tükenmezkalemle doldurulacaktýr.
Baþvurma Belgesinin Aday Bilgi Formu ve Kayýt Kartý
kýsýmlarýna adý, soyadý, baba adý ve doðum tarihi gibi
kimlikle ilgili bilgiler yazýlacaktýr. Bu bilgiler yazýlýrken
nüfus cüzdanýndaki kayýtlara uyulmasý gerekir.

2.3.1 ADAY   BÝLGÝ   FORMU
Baþvurma Belgesinin Aday Bilgi Formu kýsmý ÖSYM’de
optik okuyucularla okunacaktýr. Bu nedenle bu kýsmýn
yumuþak, siyah bir kurþunkalemle doldurulmasý gerekir.
Aday Bilgi Formunun doldurulmasýnda iki ayrý iþlem
bulunmaktadýr. Birinci iþlem istenen bilgilerin ilgili alanýn
baþýndaki kutulara yazýlmasý, ikinci iþlem ise yazýlan
bilgilerin kodlanmasýdýr. Kodlama sýrasýnda, kutulara
yazýlan harf veya rakamlarýn bu kutularýn altýnda birer
sütun halinde sýralanmýþ olan yuvarlaklarýn içinde
bulunmasýna ve bu yuvarlaklarýn kurþunkalemle dýþarýya
taþýrýlmadan karalanmasýna özen gösterilmeli, her
sütunda sadece bir yuvarlaðýn karalanmýþ olmasýna
dikkat edilmelidir. Optik okuyucular yazýlan yazý ve
rakamlarý deðil, kodlama iþaretlerini kayýtlara aktarabilen
araçlardýr. Bu nedenle, Aday Bilgi Formuna yazýlan
fakat kodlanmayan bilgiler bilgiiþlem kayýtlarýna
geçmeyeceðinden geçersiz sayýlýr ve iþlem
görmez. Yazma iþlemi, kodlamanýn kolay ve yanlýþsýz
yapýlmasýna yardýmcý olacaðý için gereklidir. Yapýlan
kodlama yanlýþlarýndan doðacak sonuçlarýn bütün
sorumluluðu adaya aittir.

Baþvurma Belgesinin Aday Bilgi Formu kýsmýnda
kodlama yapýlacak 20 bilgi alaný bulunmaktadýr. Her
alanýn baþýnda sýra numarasý ile o alana yazýlmasý ve
kodlanmasý istenen bilgilerin ne olduðu yazýlýdýr. Bu
alanlarýn doldurulmasýna iliþkin açýklamalar aþaðýda
sýrasýyla ve ayný baþlýklar kullanýlarak verilmiþtir. Bu
açýklamalar  dikkatle okunduktan sonra doldurma
iþlemine geçilmelidir.

1. T.C.  KÝMLÝK   NUMARASI
Aday Bilgi Formundaki “1. T.C. KÝMLÝK NUMARASI”
alaný, yeni  nüfus  cüzdanlarýnda bulunan  T.C. Kimlik
Numaranýzý yazýp kodlamanýz için düzenlenmiþtir. Nüfus
cüzdanlarýndaki seri ve no karþýsýnda yazýlý olan
harf ve rakamlar T.C. Kimlik Numarasý deðildir. Bu
nedenle bu harf ve rakamlarýn T.C. Kimlik Numarasý
alanýna yazýlmamasý gerekir. Eski nüfus cüzdanlarýnda
T.C. Kimlik Numarasý yoktur. T.C. Kimlik Numarasý
onbir rakamlý bir sayýdýr.
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 Nüfus cüzdanlarýnda T.C. Kimlik Numarasý bulunmayan
adaylar, baðlý bulunduklarý Ýlçe Nüfus Müdürlüklerinden
alacaklarý Vukuatlý Nüfus Kayýt Örneði’nden veya
http://tckimlik.nvi.gov.tr internet adresinden T.C.
Kimlik Numaralarýný öðrenebileceklerdir.

T.C.  Kimlik   Numaranýzý   Aday   Bilgi   Formundaki
"1. T.C. KÝMLÝK NUMARASI" alanýna  yazýnýz ve bu
rakamlarý  alttaki yuvarlaklarý doldurmak suretiyle
kodlayýnýz. T.C.  Kimlik Numarasýný doðru olarak yazýp
kodlamayan adaylarýn baþvurularý geçersiz sayýlacaktýr.
Ayrýca adaylarýn sýnavla ilgili ÖSYM ile yapacaklarý tüm
yazýþmalarda bu numara kullanýlacaðýndan T.C. Kimlik
Numarasýnýn Aday Bilgi Formunda doðru olarak yazýlýp
kodlanmasý büyük önem taþýmaktadýr.

Kuzey Kýbrýs Türk Cumhuriyeti (KKTC) uyruklu adaylar,
T.C. Kimlik Numarasý yerine Baþvurma Belgesindeki
Belge Numarasýný kullanacaklardýr. Bu numara Baþvurma
Belgesinin Aday Bilgi Formu kýsmýnýn sað üst köþesinde
Belge Numarasý alanýnda bulunmaktadýr ve 10
basamaklýdýr. KKTC uyruklu adaylar önüne 0 (sýfýr)
koymak suretiyle 11 basamaklý hale getirecekleri bu
numarayý T.C. Kimlik Numarasý alanýna yazýp
kodlayacaklardýr.

2. CÝNSÝYET

Bu alanda cinsiyeti belirten seçenek iþaretlenecektir.

3. UYRUK

Bu alanda T.C. uyruklular ve uyruðundan biri T.C. olan
(diðeri KKTC olanlar hariç) çift uyruklular, "1" seçeneðini;
Kuzey Kýbrýs Türk Cumhuriyeti (KKTC) uyruklular ile
uyruðundan biri KKTC olan (diðeri T.C. olanlar hariç) çift
uyruklular "2" seçeneðini; uyruðundan biri KKTC, diðeri
T.C. olanlar "3" seçeneðini iþaretleyeceklerdir.

4. ÖÐRENÝM  DURUMU

Bu alanda öðrenim durumunu belirten aþaðýdaki
seçeneklerden biri iþaretlenecektir.

1. Ortaöðretim (Lise ve dengi meslek lisesi)
2. Önlisans (Ýki yýllýk meslek yüksekokulu ve iki

yýllýk açýköðretim programlarý)
3. Lisans (Dört veya daha fazla yýllýk  yükseköðretim

programlarý)
4. Lisansüstü (Yükseklisans, Doktora)
Ortaöðretim kurumlarýndan (lise ve dengi meslek lisesi)
mezun veya mezun olabilecek durumda olanlar "1"
numaralý seçeneði; önlisans programlarýndan (iki yýllýk
meslek yüksekokulu ve iki yýllýk açýköðretim programlarý)
mezun/mezun olabilecek durumda olanlar "2"
seçeneðini; lisans programlarýndan (dört veya daha
fazla yýllýk programlardan) mezun/mezun olabilecek
durumda olanlar "3" seçeneðini; yükseklisans veya
doktorasýný bitirmiþ olanlar "4" seçeneðini
iþaretleyeceklerdir.

5. ADI
Adaylar, adlarýný ilk kutudan baþlamak ve her kutuya bir
harf gelmek üzere büyük harflerle yazacaklardýr. Birden
fazla adý olanlar kelime aralarýnda birer kutuyu boþ
býrakmayý unutmamalýdýr.  Ancak, iki ya da üç kelimeden
oluþan adlarý uzunluðundan dolayý  burada ayrýlmýþ olan
14 kutuya tam olarak sýðmayan adaylar, nüfus
cüzdanýndaki sýraya göre önce birinci adlarýný tam olarak
yazacaklar, sonra arada birer kutu boþ býrakarak ikinci
ve varsa üçüncü adlarýnýn yalnýzca baþ harflerini
yazacaklardýr. Yazma iþlemi bitince kodlama iþlemine
geçilecektir.

6. SOYADI
Adaylar, ilk kutudan baþlamak ve her kutuya bir harf
gelmek üzere büyük harflerle soyadlarýný yazacaklardýr.
Bu alanda 16 harflik yer ayrýlmýþtýr. Soyadý 16 harften
fazla olan adaylarýn buraya ilk 16 harfi yazmalarý yeterlidir.
Yazma iþlemi bitince kodlama iþlemine geçilecektir.

7. BABA ADI
Adaylar, ilk kutudan baþlamak ve her kutuya bir harf
gelmek üzere büyük harflerle babalarýnýn adýný, nüfus
cüzdanlarýndaki kaydý esas alarak buraya yazýp
kodlayacaklardýr.  Baba adý uzun ise ayrýlan alana
sýðacak kadarýnýn yazýlýp kodlanmasý yeterlidir.

8. DOÐUM  TARÝHÝ
Adaylarýn doðum tarihlerinin gün, ay ve yýlýný yazmalarý
için ikiþer kutu ayrýlmýþtýr. “GÜN” için ayrýlan kutulara
doðduðu günün ayýn kaçýncý günü olduðu, “AY” için
ayrýlan kutulara doðduðu ayýn yýlýn kaçýncý ayý olduðu,
“YIL” için  ayrýlan kutulara da doðduðu  yýlýn  son  iki
rakamý yazýlacaktýr. Örneðin,  18 Aðustos 1980 tarihinde
doðan bir aday sýrasýyla 18 08 80 yazacak ve
kodlayacaktýr. Doðum tarihi için yazýlan rakamlarýn
nüfus cüzdanýndaki kayýtlara uygun olmasý
gerekmektedir. Ancak doðum tarihinin ay ve günü belli
deðilse, ay ve gün için ayrýlan yerler boþ býrakýlacaktýr.

9. NÜFUSA KAYITLI OLDUÐU YER
Adaylar nüfus cüzdanlarýndaki kaydý esas alarak nüfusa
kayýtlý olduklarý ilçenin kodunu Tablo-6'dan bularak bu
alana yazýp kodlayacaklardýr. Nüfus cüzdanlarýnda
nüfusa kayýtlý olunan ilçe alanýnda hiçbir bilgi yoksa ilgili
ilin "Merkez" kodunu Tablo-6'dan bularak bu alana yazýp
kodlayacaklardýr.

10. ASKERLÝK DURUMU
Erkek adaylar "10.ASKERLÝK DURUMU" alanýnda
kendilerine uygun olan seçeneklerden birini
iþaretleyeceklerdir. Kadýn adaylar bu alaný boþ
býrakacaktýr.

11. SINAV MERKEZLERÝ
2004-KPSS'nin yapýlacaðý sýnav merkezleri ve kodlarý,
"2004 Kamu Personel Seçme Sýnavý (KPSS)
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Kodu KPSS Sýnav Merkezi Kodu KPSS Sýnav Merkezi

2004-KAMU PERSONEL SEÇME SINAVI (KPSS) MERKEZLERÝ VE KODLARI

Kodu KPSS Sýnav Merkezi

010 Adana - Merkez
011 Adana - Ceyhan
012 Adana - Kozan
020 Adýyaman - Merkez
021 Adýyaman - Gölbaþý
030 Afyon
040 Aðrý
050 Amasya - Merkez
051 Amasya - Merzifon
060 Ankara - Merkez
061 Ankara - Polatlý
070 Antalya - Merkez
071 Antalya - Alanya
072 Antalya - Manavgat
080 Artvin - Merkez
081 Artvin - Hopa
090 Aydýn - Merkez
091 Aydýn - Nazilli
092 Aydýn - Söke
100 Balýkesir - Merkez
101 Balýkesir - Bandýrma
102 Balýkesir - Edremit
110 Bilecik
120 Bingöl
130 Bitlis - Merkez
131 Bitlis - Tatvan
140 Bolu
150 Burdur
160 Bursa - Merkez
161 Bursa - Gemlik
162 Bursa - Ýnegöl
170 Çanakkale - Merkez
171 Çanakkale - Çan
180 Çankýrý
190 Çorum
200 Denizli - Merkez
201 Denizli - Acýpayam
210 Diyarbakýr - Merkez
211 Diyarbakýr - Bismil
212 Diyarbakýr - Ergani
220 Edirne - Merkez
221 Edirne - Keþan
222 Edirne - Uzunköprü
230 Elazýð
240 Erzincan
250 Erzurum
260 Eskiþehir
270 Gaziantep - Merkez
271 Gaziantep - Nizip
280 Giresun - Merkez
281 Giresun - Bulancak

290 Gümüþhane
300 Hakkari
310 Hatay - Antakya
311 Hatay - Dörtyol
312 Hatay - Ýskenderun
313 Hatay - Kýrýkhan
314 Hatay - Reyhanlý
320 Isparta
330 Mersin-Merkez
331 Mersin - Anamur
332 Mersin - Silifke
333 Mersin - Tarsus
341 Ýstanbul - Kadýköy
342 Ýstanbul - Üsküdar
343 Ýstanbul - Beyoðlu
344 Ýstanbul - Beyazýt
345 Ýstanbul - Avcýlar
350 Ýzmir - Merkez
351 Ýzmir - Bergama
352 Ýzmir - Menemen
353 Ýzmir - Ödemiþ
354 Ýzmir - Tire
360 Kars
370 Kastamonu
380 Kayseri
390 Kýrklareli - Merkez
391 Kýrklareli - Lüleburgaz
400 Kýrþehir
410 Kocaeli - Ýzmit
411 Kocaeli - Gebze
412 Kocaeli - Gölcük
413 Kocaeli - Karamürsel
414 Kocaeli - Körfez
420 Konya - Merkez
421 Konya - Akþehir
422 Konya - Ereðli
430 Kütahya
440 Malatya
450 Manisa - Merkez
451 Manisa - Akhisar
452 Manisa - Salihli
453 Manisa - Soma
454 Manisa - Turgutlu
460 Kahramanmaraþ-Merkez
461 Kahramanmaraþ-Elbistan
462 Kahramanmaraþ-Göksun
470 Mardin
480 Muðla - Merkez
481 Muðla - Fethiye
482 Muðla - Milas
490 Muþ

500 Nevþehir
510 Niðde
520 Ordu  - Merkez
521 Ordu - Ünye
530 Rize  - Merkez
531 Rize - Ardeþen
532 Rize - Çayeli
540 Sakarya - Adapazarý
541 Sakarya - Hendek
550 Samsun - Merkez
551 Samsun - Bafra
552 Samsun - Çarþamba
553 Samsun - Havza
560 Siirt
570 Sinop
580 Sivas
590 Tekirdað - Merkez
591 Tekirdað - Çorlu
600 Tokat - Merkez
601 Tokat - Turhal
602 Tokat  - Zile
610 Trabzon
620 Tunceli
630 Þanlýurfa-Merkez
631 Þanlýurfa-Birecik
640 Uþak
650 Van - Merkez
651 Van - Erciþ
660 Yozgat
670 Zonguldak - Merkez
671 Zonguldak - Ereðli
680 Aksaray
690 Bayburt
700 Karaman
710 Kýrýkkale
720 Batman
730 Þýrnak
740 Bartýn
750 Ardahan
760 Iðdýr
770 Yalova
780 Karabük
790 Kilis
800 Osmaniye - Merkez
801 Osmaniye - Kadirli
810 Düzce
900 Lefkoþa
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Merkezleri ve Kodlarý" listesinde gösterilmiþtir.  Bu
listede görüldüðü gibi, büyüklüðü ve ulaþým güçlükleri
nedeniyle Ýstanbul ili beþ ayrý sýnav bölgesine ayrýlmýþ
durumdadýr. Bazý illerin ilçeleri de sýnav merkezi haline
getirilmiþ; bu gibi ilçeler baðlý bulunduklarý il merkezlerinin
altýnda farklý kod ile verilmiþtir. Bu listede her ilin il kodu
o ilin trafik kodudur. Ýl merkezinde yapýlacak sýnavlar için
ilin trafik kodunun sonuna "0" eklenmiþtir. Sýnav, bir ilin
ilçelerinin bazýlarýnda da yapýlýyorsa  il trafik kodu
sonuna 1, 2, 3, ... rakamlarý eklenerek ilçe sýnav
merkezleri kodlarý oluþturulmuþtur. Örneðin, Artvin'de
sýnava girmek isteyen bir aday sýnav merkezini "080"
olarak yazýp kodlayacak; Hopa'da sýnava girmek isteyen
bir aday ise sýnava gireceði merkez olarak "081" yazýp
kodlayacaktýr.
Aday Bilgi Formunda "11. SINAV MERKEZLERÝ" alanýný
bulunuz. Bu alanda "1. TERCÝH" ve "2. TERCÝH"
baþlýklarýný taþýyan iki yer bulunmaktadýr. Bu yerlere,
sýnava girmek istediðiniz sýnav merkezlerinin kodlarýný
istek sýranýza göre yazýnýz ve ilgili yuvarlaklarý karalayýnýz.
Sýnav merkezlerine iliþkin isteklerinizi belirtirken en çok
istediðiniz sýnav merkezinin kodunu "1. TERCÝH" baþlýðýný
taþýyan yere yazýnýz ve kodlayýnýz. Ýkinci tercihinizi de
ayný þekilde yapýnýz. Ýkinci tercihin iþlem görebilmesi
için birinci tercihte gösterilen merkezden farklý bir merkez
olmasý gerekmektedir.
Merkezimiz gerektiðinde, listede yazýlý merkezlere ek
olarak yeni sýnav merkezleri açabilir veya listede yazýlý
sýnav merkezlerinden bazýlarýný iptal edebilir. Kapasitesi
dolmuþ veya iptal edilmiþ sýnav merkezlerini isteyen
adaylarýn bir kýsmý, kapasitesi dolmamýþ sýnav
merkezlerine atanýr. Böyle durumlarda sýnava gireceðiniz
yeri saptama yetkisi Merkezimize aittir. Sýnava girmek
istediði merkezleri kodlamayan adaylar, herhangi bir
sýnav merkezine atanýrlar.
Adaylarýn atandýklarý sýnav merkezleri
deðiþtirilemez. Bu nedenle tercih ettiðiniz sýnav
merkezlerini doðru kodlayýp kodlamadýðýnýzý
kontrol ediniz.

12. YABANCI  DÝL TESTÝ
Adaylar, Cumartesi sabah oturumunda uygulanacak
olan Yabancý Dil Testini alýp almayacaklarýný bu alanda
ilgili yuvarlaðý karalamak suretiyle belirteceklerdir. Bu
alana hiçbir iþaretleme yapmayan adaylara Yabancý Dil
Testi verilmeyecektir.

13. SINAVIN HANGÝ OTURUMUNA KATILACAÐI
2004-KPSS,  10-11 Temmuz 2004 tarihlerinde, Cumartesi
sabah, Cumartesi öðleden sonra, Pazar sabah ve Pazar
öðleden sonra olmak üzere dört oturumda yapýlacaktýr
(Bk. 3.1, 3.2 ve 3.7). Tüm adaylar, Cumartesi sabah
oturumuna girmek ve sýnavýn birinci kýsmý olan Genel
Yetenek ve Genel Kültür Testlerini cevaplamak
zorundadýrlar. Cumartesi sabah oturumundaki Yabancý
Dil Testinin alýnmasý isteðe baðlýdýr. Lisans ve lisansüstü
düzeyindeki adaylarýn Cumartesi sabah oturumu
dýþýndaki oturumlara girmeleri isteðe baðlýdýr. Adaylar,

Cumartesi sabah oturumu dýþýndaki oturumlardan
hangilerine katýlacaklarýný, bu alanda ilgili yuvarlaðý
(yuvarlaklarý) karalamak suretiyle belirteceklerdir.

Ortaöðretim ve önlisans mezunlarý ile yalnýz Tablo-3B'deki
B Grubu Kadrolara atanmak isteyen lisans düzeyindeki
adaylar, sadece Cumartesi sabah oturumuna katýlacaklar
ve "13. SINAVIN HANGÝ OTURUMUNA KATILACAÐI"
alanýný boþ býrakacaklardýr. Öðretmenlik kadrolarýna
atanmak isteyenler, sýnavýn Cumartesi öðleden sonraki
oturumuna da girmek zorundadýrlar. A Grubu Kadrolara
atanmak isteyen adaylar kurumlarýn isteklerini göz
önünde tutarak Pazar günü sabah ve/veya öðleden
sonraki oturumlardan hangilerine gireceðine kendileri
karar vereceklerdir.
Adaylar iþaretledikleri oturumlara göre bina ve
salonlara atanacaklarýndan, ayrýca birden fazla
oturuma girilecekse sýnav ücreti farklý olacaðýndan
sýnava girilecek oturum mutlaka iþaretlenmeli,
girilmeyecek oturumlar ise iþaretlenmemelidir.
Adaylarýn, KPSS'nin hangi oturumuna
gireceklerine karar vermeden önce bu kýlavuzun
"3.2 SINAVDA UYGULANACAK TESTLER" bölümü
ile Tablo-1, Tablo-2 ve Tablo-3A'yý dikkatle
incelemeleri ve atanmak üzere baþvuracaklarý
kadrolarý önceden  saptayarak bu kadrolar için
sýnavýn hangi oturumuna girmelerinin gerekli
olduðunu belirlemeleri kendi yararlarýna olacaktýr.
Baþvuru yapýldýktan sonra, bu kýlavuzda belirtilen
istisnalar dýþýnda oturum deðiþikliði yapýlmasý
mümkün deðildir.

14. MEZUN OLUNAN/OLUNACAK ÜNÝVERSÝTE
2, 4 veya daha fazla yýllýk bir yükseköðretim programýnda
okumakta olanlar veya bu programlardan mezun olanlar
bu alana Tablo-4'ten bulacaklarý üniversitelerinin kodlarýný
yazarak kodlayacaklardýr. Ortaöðretim kurumlarýndan
mezun olacaklar veya olanlar bu alaný boþ býrakacaktýr.

15. MEZUN OLUNAN/OLUNACAK PROGRAM/
      ALAN

Lisans ve lisansüstü düzeyde eðitim gören adaylar
mezun olduklarý/olacaklarý lisans programýnýn kodunu
Tablo-5A'dan; önlisans düzeyinde öðrenim gören adaylar
mezun olduklarý/olacaklarý önlisans programýnýn kodunu
Tablo-5B'den ve ortaöðretim düzeyinde öðrenim gören
adaylar mezun olduklarý/olacaklarý alanlarý Tablo-5C'den
bulacaklar ve bu programlarýn/alanlarýn kodlarýný
15. alana yazýp kodlayacaklardýr.

Tablo-5A ve Tablo-5B'deki yükseköðretim programlarýnýn
ve Tablo-5C'deki ortaöðretim okullarýndaki alanlarýn adlarý
siz mezun olduktan sonra deðiþmiþ olabilir. Eðer mezun
olduðunuz programýn/alanýn adýný bu tablolarda
bulamýyorsanýz, bunlarýn yeni adlarýný ilgili tablodan
bularak yazýp kodlamanýz gerekir. Mezun olduðunuz
program/alan kapanmýþ ve benzeri program/alan
açýlmamýþ ise ilgili tablodaki "Diðer" seçeneðinin kodunu
bularak bu alana yazýp kodlayýnýz.
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16. MEZUNÝYET YILI

Baþvurma belgesinin doldurulduðu tarihte mezun
durumda olmayan adaylar bu alaný boþ býrakacaklar,
mezun durumda bulunan adaylar, yukarýda 15. alanda
yazmýþ ve kodlamýþ olduklarý öðretim programýndan/
alanýndan mezun olduklarý yýlý bu alana yazýp
kodlayacaklardýr.

SÜREKLÝ  ADRES

Aday Bilgi Formunun arka yüzündeki alanlar sürekli
adresin yazýlýp kodlanmasý için ayrýlmýþtýr. Sýnava Giriþ
ve Kimlik Belgesi ile Sýnav Sonuç Belgeleri bu adrese
postalanacaðýndan adresin doðru ve eksiksiz olmasý
önem taþýmaktadýr. Bu alana yazýlan adres ile Kayýt
Kartýna yazýlan adres ayný olmalýdýr.

17. ADRES  SATIRI-1,   ADRES  SATIRI-2

Adresin yazýlarak kodlanmasý için her biri 23 kutuluk iki
alan ayrýlmýþtýr. Adres bu alanlara, her kutuya bir harf
gelecek þekilde ve kelimeler arasýnda bir boþluk
býrakýlarak yazýlacaktýr. Adres Satýrý-1’e son olarak
yazýlan kelime veya numara bu satýrda kalan kutulara
tam olarak sýðmýyorsa, kelime veya numaranýn tümü
Adres Satýrý-2’nin ilk kutusundan baþlayarak yazýlacaktýr.
Bir baþka deyiþle Adres Satýrý-1 ile Adres Satýrý-2
arasýnda kelime ve numara bölünmeyecektir. Adres,
ayrýlan alanlara sýðmýyorsa anlamlý kýsaltmalar yapýlabilir.
Mahalle için “M”, cadde için “C”, sokak için “S” yazmak
yeterlidir. Numara doðru yazýldýðý takdirde apartman adýný
yazmak gereksizdir. Bu alana semt, ilçe veya il adý
yazýlmayacaktýr. Türkiye dýþýnda oturan adaylar semt ve
oturulan þehir adýný da bu alana yazacaklardýr. Yazma
iþlemi bitince kodlama iþlemine geçilecektir.

18. SEMT/ÝLÇE

12 kutudan oluþan bu alana yazýþma adresinde bulunan
semt veya ilçe adý yazýlacaktýr. Adreste semt veya ilçe
adý kullanýlmýyorsa (yalnýz il adý yeterli ise) bu alan boþ
býrakýlacaktýr. Adresteki il adý “19. ADRES ÝL TRAFÝK
KODU” alanýna kodlanacaðý için bu alana il
yazýlmayacaktýr. Türkiye dýþýnda oturan adaylar ülke
adýný da bu alana yazacaklardýr. Yazma iþlemi bitince
kodlama iþlemine geçilecektir.

19. ADRES ÝL TRAFÝK KODU

Bu alana adreste geçen ilin trafik kodu yazýlarak
kodlanacaktýr. Adresiniz yurtdýþýnda ise il kodu yerine
aþaðýdaki kodlardan uygun olanýný yazýp kodlayýnýz.

90 KKTC
91 Yurtdýþý

20. POSTA  KODU

Sürekli adrese verilen  posta kodu PTT daðýtýcýsýndan
veya 119 numaralý  telefondan öðrenilerek  bu alana
yazýlacak  ve kodlanacaktýr.

2.3.2 KAYIT   KARTI
Baþvurma Belgesinin bu kýsmýnda ayrýlan yerlere, adý,
soyadý ve istenen diðer bilgiler, dolmakalem veya
tükenmez kalemle ve büyük harflerle, okunaklý bir þekilde
yazýlacaktýr.
Kayýt Kartý üzerine bir fotoðraf yapýþtýrýlacaktýr. Bu karta
yapýþtýrýlacak fotoðrafla ilgili olarak aþaðýdaki noktalarýn
göz önünde tutulmasý gerekir:
a) Cepheden, baþý açýk, son altý ay içinde  çekilmiþ,

kolayca tanýnmayý saðlayacak, net bir fotoðraf
olmalýdýr. Sýnav günü bu fotoðraftaki  saç, býyýk,
makyaj gibi tanýnmada önemli rol oynayacak görünüm
özelliklerinde bir deðiþiklik bulunmamasýna dikkat
edilmelidir. Salon baþkaný adayýn fotoðrafýndan
yararlanarak kimliðini belirlemekte güçlük çektiði
takdirde adayý sýnava almayabilir.

b) Numaralý bile olsa camlarý renkli gözlükle çekilmiþ
fotoðraflar kesinlikle kullanýlmamalýdýr. Gözlük camý
renkli ise gözlüksüz  resim çektirilmelidir.

c) Kayýt Kartýna baþý örtülü ve  yukarýdaki niteliklere
uymayan fotoðraf yapýþtýran adaylarýn baþvurularý
kabul edilmeyecektir.

d) Fotoðraf mümkünse bir katý sýyrýlarak inceltilmeli,
yapýþtýrýlacak alandaki çerçeve büyüklüðünde
kesilmeli, kaliteli bir yapýþtýrýcý kullanýlarak, iyi ve
temiz bir þekilde yapýþtýrýlmalýdýr. Yapýþtýrýcý fotoðrafýn
dýþýna taþmamalýdýr. Ýyi yapýþtýrmayan veya belgeleri
kirleten bir yapýþtýrýcý kullanýlmamalýdýr.

e) Fotokopi veya bilgisayarla çoðaltýlmýþ fotoðraf
yapýþtýrýlmamalýdýr.

f) Fotoðraflar bilgisayar ortamýna aktarýlacaðýndan, çok
koyu ve arkadan ýþýk verilerek çekilen fotoðraflardan
kaçýnýlmalý; renkli fotoðraflarda arka zeminin koyu
renk, özellikle siyah ve kýrmýzý olmamasýna,
mümkünse fon renginin beyaz veya sarý olmasýna
dikkat edilmelidir.

g) Fotoðraflarýn yapýþtýrýldýktan sonra düþmemesi için
fotoðrafý alt kýsmýndan (yüzü kapatmayacak biçimde)
þeffaf selobant ile bantlayarak önlem alýnmalý, olasýlýk
az bile olsa herhangi bir nedenden dolayý fotoðrafýn
düþmesi halinde kime ait olduðunu belirlemek için
yapýþtýrýlmadan önce fotoðrafýn arka yüzüne T.C.
Kimlik Numarasý, ad ve soyadý fotoðraf  zedelenmeden
yazýlmalýdýr.

Kayýt Kartýnýn T.C. Kimlik Numarasý, adý soyadý, baba
adý, ana adý, doðum tarihi ve cinsiyeti alanlarý dolmakalem
veya tükenmez kalemle nüfus cüzdanýndaki bilgilere
uygun ve doðru olarak doldurulmalýdýr.
Aday Bilgi Formu ve Kayýt Kartýna yazýlan bilgilerin
birbirinin ayný olmasýna, bunlar arasýnda tutarsýzlýk
bulunmamasýna dikkat edilmelidir.
Kayýt Kartýnýn "Mezun Olduðu/Olacaðý Kurum" alanýnýn
üniversite bölümüne lisans ve önlisans mezunlarý, mezun
olduklarý/olacaklarý üniversitenin adýný yazacaklar, lise
ve dengi meslek lisesi mezunlarý bu alaný boþ
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býrakacaklardýr. Fakülte/meslek yüksekokulu/lise ve
dengi meslek lisesinin adý alanýna lisans mezunlarý
mezun olduklarý fakülte veya dört yýllýk yüksekokulun
adýný; önlisans mezunlarý mezun olduklarý meslek
yüksekokulunun veya iki yýllýk açýköðretimin adýný ve lise
ve meslek lisesi mezunlarý mezun olduklarý lise veya
dengi meslek lisesinin adýný açýk olarak yazmalýdýrlar.
Program/alan adý bölümüne lisans ve önlisans
programlarý mezunlarý mezun olduklarý programýn adýný,
lise ve meslek lisesi mezunlarý mezun olduklarý alan
adýný yazacaklardýr. Bu alana yükseklisans ve doktora
programýný bitirmiþ olanlar mezun olduklarý lisans
programý ile ilgili bilgilerini yazacaktýr.
Kayýt Kartýnýn arka yüzünde sürekli adresin yazýlmasý
için bir yer ayrýlmýþtýr. Aday Bilgi Formunun arka yüzüne
yazýlmýþ olan adresin buraya da okunaklý bir þekilde
yazýlmasý gerekir.
Kayýt Kartýnýn arka yüzünde ayrýlan yerlerin nüfus
cüzdanýndaki bilgilere uygun olarak doldurulmasý gerekir.
Baþvurma Belgesinin geçerli sayýlabilmesi için,
Kayýt Kartýnýn ön ve arka yüzündeki ayrýlmýþ olan
iki yerin aday tarafýndan imzalanmýþ olmasý þarttýr.
Buraya atýlacak imzalarýn her zaman kullanýlan ve
deðiþmeyen nitelikteki imza olmasýna dikkat edilmelidir.
Ýmzalanmamýþ belgeler iþleme konmayacaktýr.

2.3.3 ADAY  FÝÞÝ
Baþvurma Belgesinin bu kýsmýnda ayrýlan yerlere adaylar
dolmakalem veya tükenmez kalemle T.C. Kimlik
Numaralarýný ve büyük harflerle ad ve soyadlarýný
yazacaklardýr. 2004-KPSS  Aday Fiþi, baþvurma
belgesinin teslim edildiði ÖSYM Sýnav Merkezi
Yöneticiliði tarafýndan onaylanarak adaya geri verilecektir.
Ýleride, baþvurma iþlemlerinin zamanýnda yapýldýðýnýn
kanýtlanabilmesi ve internet þifresinin hatýrlanabilmesi
için adaylarýn, “Aday Fiþi”ni  kaybetmemeleri
gerekmektedir.

2.4 BAÞVURULARIN  GEÇERSÝZ
SAYILACAÐI   DURUMLAR
Baþvurma Belgesinin Aday Bilgi Formu
kýsmýndaki bilgiler tam olarak, kurþunkalemle
yazýlýp kodlanmamýþsa,

Baþvurma Belgesinin çeþitli kýsýmlarýna yazýlan
kimlikle ilgili bilgilerde eksiklik ya da tutarsýzlýk
varsa,

T.C. Kimlik Numarasý, Baþvurma Belgesinde
ayrýlan yerlere doðru olarak yazýlýp
kodlanmamýþsa (Bk. 2.3.1.1),

Kayýt Kartýnýn arka yüzünde ayrýlan yere açýk
adres yazýlmamýþsa,

Kayýt Kartý aday tarafýndan imzalanmamýþsa,

Kayýt Kartýna, son altý ay içinde baþý açýk, adayý
kolaylýkla tanýtabilecek þekilde çekilmiþ bir
fotoðraf yapýþtýrýlmamýþsa,

Sýnav ücretinin ödendiðini gösteren Banka
Dekontu eksikse,

Baþvurma Belgesi baþvurma için tanýnan süre
içinde, ÖSYM Sýnav Merkezi Yöneticiliklerine
teslim edilmemiþse,

Baþvurma Belgesi aday tarafýndan ÖSYM'ye
gönderilmiþse,

Birden fazla Baþvurma Belgesi doldurulmuþ
veya Baþvurma Belgesinin  fotokopisi  ile
baþvurulmuþsa,
Baþvurma koþullarýndan (Bk. 2.1) herhangi biri
saðlanmamýþsa

baþvurular geçersiz sayýlacak ve belgeler iþleme
konmayacaktýr.
Dolduruluþunda bir eksiklik ya da kural dýþý bir durum
görülmeyen belgeler iþleme konur. Baþvurma Belgesine
bilgilerin gerçeðe uygun olarak yazýlmasý ve
kodlanmasýndan aday sorumludur. Eksik ya da
yanlýþ bilgilerden adaylarýn yararýna doðacak sonuçlar
geçersiz sayýlýr, zararýna olacak sonuçlar düzeltilmez.
Adayýn, yazdýðý ve kodladýðý bilgilerdeki eksik ve
yanlýþlardan doðacak sonuçlarla ilgili itirazlarý dikkate
alýnmaz. Yanlýþ bilgi verildiðinin tespit edilmesi halinde,
adaylarýn sýnav sonuçlarýna iliþkin bütün haklarý geçersiz
sayýlýr.

2.5 SINAVDAN  ÖNCE  ADAYLARA
        GÖNDERÝLECEK BELGELER
Sýnava girilecek bina ve salonu gösteren fotoðraflý
2004-KPSS  Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesi sýnavdan
önce baþvurusu geçerli adaylarýn adreslerine
postalanacaktýr. Adaylara, sýnavýn hangi oturumlarýna
gireceklerse, o oturumlar için ayrý birer Sýnava Giriþ ve
Kimlik Belgesi gönderilecek, sýnava girilmeyecek
oturumlar için belge gönderilmeyecektir.

3. S I N A V
3.1 SINAV OTURUMLARI
2004-KPSS Cumartesi ve Pazar, sabah ve öðleden sonra
olmak üzere dört oturumda yapýlacaktýr. Cumartesi sabah
oturumu hariç, bir oturumda bir soru kitapçýðý ve bir cevap
kaðýdý kullanýlacaktýr. Cumartesi sabah oturumunda, önce
Genel Yetenek ve Genel Kültür Testlerini içeren soru
kitapçýðý verilecek, bu testlerin cevaplama süresi sonunda
cevap kaðýtlarý ve test kitapçýklarý toplandýktan sonra da
Yabancý Dil Sýnavýna girecek adaylara Yabancý Dil Testini
içeren soru kitapçýðý  verilecek ve sýnavýn her iki bölümü
için ayrý cevap kaðýdý kullanýlacaktýr.
Cumartesi sabah oturumunda adaylara kendi öðrenim
düzeylerine uygun olan Genel Yetenek ve Genel Kültür
Testleri verilecektir. Lisans ve üstü öðrenim görmüþ
olanlar lisans düzeyinde, meslek yüksekokullarý
düzeyinde öðrenim görmüþ olanlar önlisans, lise ve
dengi meslek lisesi düzeyinde öðrenim görmüþ olanlar
ortaöðretim düzeyinde test alacaklardýr. Yabancý dil
sýnavýnda öðrenim düzeyi ayrýmý yapýlmayacaktýr.
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Cumartesi sabah oturumunda Genel Yetenek ve Genel
Kültür Testlerinin cevaplandýrýlacaðý birinci bölümün süresi
iki saat (120 dakika), Yabancý Dil Testinin cevaplandýrýlacaðý
ikinci bölümün süresi bir saat (60 dakika); Cumartesi
öðleden sonra oturumunun süresi ikibuçuk saat
(150 dakika), Pazar sabah ve Pazar öðleden sonra
oturumlarýnýn süresi üçbuçuk saat (210 dakika) olacaktýr.

3.2  SINAVDA UYGULANACAK
TESTLER

2004-KPSS'de oturumlara göre uygulanacak testler
aþaðýda gösterilmiþtir. Bu testlerin içeriðine iliþkin bilgiler
de Tablo-1'de verilmiþtir.

Genel Yetenek ve Genel Kültür Testleri adaylarýn
öðrenim düzeylerine göre hazýrlanacaktýr. Adaylar,
cevaplarýný cevap kaðýdýnda, cevapladýklarý testlerle
ilgili alanlara iþaretleyeceklerdir. 2004-KPSS'de
kullanýlacak soru kitapçýklarý dört farklý türde
basýlacaktýr. Dört tür soru kitapçýðýnda da sorular
birbirinin tamamen ayný olacak, ancak, sorularýn
veya sorulardaki seçeneklerin sýralanýþý deðiþecektir.
Bu nedenle, her soru kitapçýðý türünün doðru cevap
anahtarý farklý olacaktýr. Soru kitapçýðý türü, kitapçýðýn
üzerinde ve iç sayfalarýnda büyük harflerle basýlý
olacaktýr.

Uygulanacak Testler

Cumartesi Cumartesi Pazar Pazar
Sabah Öðleden Sonra Sabah Öðleden Sonra
Genel Yetenek Eðitim Bilimleri Hukuk Çalýþma Ekonomisi ve Endüstri Ýliþkileri
Genel Kültür Ýktisat Ekonometri
Yabancý Dil Ýþletme Ýstatistik

Maliye Kamu Yönetimi
Muhasebe Uluslararasý Ýliþkiler
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3.3 SINAVIN   KAPSAMI
Sýnavda uygulanacak testlerin kapsamlarý Tablo-1’de gösterilmiþtir.

TABLO-1
KPSS’DE UYGULANACAK TESTLERÝN KAPSAMLARI

Genel Yetenek
Yaklaþýk Aðýrlýðý Yaklaþýk Aðýrlýðý

1) Türkçe %50 2) Matematik %50
a) Sözcük bilgisi %5 a) Sayýlarla iþlem yapma %10
b) Dil bilgisi %10 b) Matematiksel iliþkilerden yararlanma %10
c) Anlatým özellikleri %5 c) Problem çözme %20
d) Okuduðunu anlama %30 d) Temel geometri bilgilerinden yararlanma %5

e) Tablo, grafik okuma ve yorumlama %5

Genel Kültür
1) Atatürk Ýlkeleri ve Ýnkýlap Tarihi %40 3) Temel Yurttaþlýk Bilgisi %15

a) III. Selim’den itibaren Türk inkýlabýný a) Hukuk baþlangýcý ve genel kamu hukuku,
hazýrlayan etkenler %5 devletler umumi ve özel hukuku %5

b) Ulusal Kurtuluþ Savaþý %10 b) Anayasa %5
c) Atatürk ilke ve inkýlaplarý %15 c) Ýdare %5
d) Atatürk dönemi: iç olaylar 4) Türkiye ve Dünya ile Ýlgili Genel ve

ve dýþ politika %10 Güncel Sosyoekonomik Konular %5
2) Türkiye Coðrafyasý %30 5) Türk Kültür ve Medeniyetleri %10

a) Türkiye’nin fiziki özellikleri %5 a) Selçuklular ve önceki dönem %5
b) Türkiye’nin beþeri özellikleri %5 b) Osmanlýlar dönemi %5
c) Türkiye’nin ekonomik özellikleri%20

Yabancý Dil
Almanca, Fransýzca, Ýngilizce
1) Sözcük Bilgisi %10 3) Çeviri %20
2) Dil Bilgisi %20 4) Okuduðunu Anlama %50

Eðitim Bilimleri
1) Eðitim Psikolojisi %50 2) Program Geliþtirme ve Öðretim %35

a) Geliþim psikolojisi %10 a) Program geliþtirme %10

b) Öðrenme psikolojisi %25 b) Öðretim metotlarý %25

c) Ölçme ve deðerlendirme %15 3) Rehberlik %15

Hukuk
1) Anayasa Hukuku %10 5) Borçlar Hukuku %15
2) Ýdare Hukuku ve Ýdari Yargý %15 6) Ticaret Hukuku %15
3) Ceza Hukuku %15 7) Ýcra ve Ýflas Hukuku %15
4) Medeni Hukuk %15

Ýktisat
1) Ýktisadi Doktrinler Tarihi %5 5) Uluslararasý Ýktisat %5
2) Mikro Ýktisat %30 6) Kalkýnma-Büyüme %5
3) Makro Ýktisat %30 7) Türkiye Ekonomisi %5
4) Para-Banka-Kredi %20

Ýþletme
1) Temel Kavramlar %10 4) Pazarlama Yönetimi %20
2) Ýþletme Yönetimi %25 5) Finansal Yönetim %20
3) Üretim Yönetimi %25
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Maliye
Yaklaþýk Aðýrlýðý Yaklaþýk Aðýrlýðý

1) Maliye Teorisi %10 5) Bütçe %15
2) Kamu Gelirleri %15 6) Vergi Hukuku %15
3) Kamu Giderleri %15 7) Maliye Politikasý %15
4) Kamu Borçlarý %15

Muhasebe
1) Genel Muhasebe %70 3) Ticari Aritmetik %10
2) Mali Tablolar Analizi %15 4) Ýhtisas Muhasebesi %5

Çalýþma Ekonomisi ve Endüstri Ýliþkileri
1) Ýþ ve Sosyal Güvenlik Hukuku %45 2) Çalýþma Ekonomisi %45

a) Ýþ hukuku %20 3) Yönetim ve Çalýþma Psikolojisi %5
b) Sosyal güvenlik hukuku %25 4) Yönetim ve Çalýþma Sosyolojisi %5

Ekonometri
1) Ekonometrik Tahmin ve Tahmin Ediciler %15 4) Ýçsel Baðýntý Sorunu %15

2) Tahmin Sonuçlarýnýn Ekonomik ve 5) Deðiþen Varyans ve Çoklu Baðýntý Sorunlarý %10
Ýstatistiksel Olarak Deðerlendirilmesi, 6) Tanýmlama Sorunu ve Gecikmesi
Hipotez Testleri %15 Daðýtýlmýþ Deðiþkenler %10

3) Kukla Deðiþkenler ve Baðýmlý 7) Eþanlý Denklem Sistemleri %15
Deðiþkenin Öngörüsü %10 8) Zaman Serisi Modellemesi %10

Ýstatistik
1) Olasýlýk- Matematiksel Ýstatistik %15 7) Deney Tasarýmý %5
2) Yöneylem Araþtýrmasý 8) Örnekleme (Araþtýrma Teknikleri,

(Karar ve Oyunlar Kuramý dahil) %10 Anket Düzenleme dahil) %10
3) Çok Deðiþkenli Analizler %10 9) Sayýsal Çözümleme %5
4) Parametrik Olmayan Testler %5 10) Doðrusal Cebir %10
5) Uygulamalý Ýstatistik %15 11) Regresyon Analizi %10
6) Zaman Serileri %5

Kamu Yönetimi
1) Siyaset Bilimi %15 6) Kentleþme ve Çevre Sorunlarý %15
2) Anayasa %15 7)  Sosyoloji %5
3) Hukuk %10 8)  Türk Siyasal Hayatý (Osmanlýdan Günümüze Siyasal
4) Yönetim Bilimleri      %15       Olaylar) %10
5) Yönetim Hukuku %15

Uluslararasý Ýliþkiler
1) Uluslararasý Ýliþkiler Teorisi %35 3) Siyasi Tarih %30

2) Uluslararasý Hukuk %35

TABLO-1'in devamý
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3.4 SINAVA   GÝRERKEN  ADAYLARIN
YANLARINDA   BULUNDURMASI
GEREKEN    BELGELER

a) 2004-KPSS SINAVA GÝRÝÞ VE KÝMLÝK BELGESÝ:
Bu belge her aday için bilgisayarca doldurulacak ve
üzerinde adayýn bilgisayarca basýlmýþ fotoðrafý
bulunacaktýr. Belgenin üzerinde, adayýn kimlik
bilgileri ile sýnav tarihi ve saati, sýnava girilecek
bina ve salon yazýlý olacaktýr.  2004-KPSS Sýnava
Giriþ ve Kimlik Belgesi olmayan veya bu belgenin
fotokopisi veya faksý ile gelen adaylar kesinlikle
sýnava alýnmayacaktýr.

Adaylar girdikleri her oturum için o oturuma ait
Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesini Salon Baþkanýna
teslim etmek zorundadýrlar. Bu belge olmadan sýnavýn
ilgili oturumuna veya diðer bir oturumun Sýnava Giriþ
ve Kimlik Belgesi ile baþka bir oturuma girmek
mümkün deðildir.

b) FOTOÐRAFLI  VE ONAYLI ÖZEL KÝMLÝK BELGESÝ:
Sýnava girebilmek için 2004-KPSS Sýnava Giriþ ve
Kimlik  Belgesinden baþka, adayýn kimliðini gösteren
fotoðraflý ve soðuk damga ile onaylý bir  belge  (nüfus
cüzdaný, sürücü belgesi, pasaport vb.) gerekmektedir.

c) BÝR FOTOÐRAF: Sýnavda salon görevlileri,
2004-KPSS  Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgenizdeki
fotoðrafýn sizi tanýmada zorluk çýkardýðý kanýsýna
varabilirler. Bu durumda sýnav görevlileri sizden, sizi
kolaylýkla tanýtabilecek bir fotoðraf isteyebilirler. Bu
amaçla, her adayýn yanýnda kendini açýk bir þekilde
tanýtan Kayýt Kartýna yapýþtýrýlmasý gereken özellikleri
taþýyan bir fotoðraf bulundurmasý gereklidir. Her aday
bu fotoðrafýn arkasýna mutlaka T.C. Kimlik
Numarasýný, adýný ve soyadýný yazmalýdýr.

Sýnava girerken yukarýda sözü edilen belgelerin yaný sýra
þu araç ve gereçlerin de bulundurulmasý gerekir:

en az iki adet koyu siyah ve yumuþak
kurþunkalem, yumuþak, leke býrakmayan kaliteli
bir silgi  ve kalemtýraþ

Sýnava gireceði her oturum için 2004-KPSS Sýnava
Giriþ  ve Kimlik Belgesinin aslý ile özel kimlik
belgesini yanýnda  bulundurmayan  bir  aday,
gerekçesi ne olursa olsun sýnava alýnmayacak;
sýnava alýnsa bile sýnavý geçersiz sayýlacaktýr.
Aday baþý açýk ve kýlýk kýyafeti ilgili mevzuata
uygun bir þekilde gelmemiþse sýnava
alýnmayacaktýr. Bu kurala uymayan adaylar sýnava
alýnsa bile sýnavlarý geçersiz sayýlacaktýr.
Adaylarýn sýnav binasýna cep telefonu ile girmeleri
yasaktýr. Bu nedenle adaylarýn sýnava gelirken cep
telefonlarýný yanlarýnda bulundurmamalarý gerekir.

3.5 SINAVIN  UYGULANMASI
Kimlik kontrolleri ve salona yerleþtirme iþlemlerinin
zamanýnda yapýlabilmesi için adaylarýn, sýnavýn baþlama
zamanýndan yarým saat önce sýnava girecekleri binanýn

kapýsýnda hazýr bulunmalarý zorunludur. Adaylarýn
oturacaklarý yerleri saptamak, gerekirse sýnav sýrasýnda
bir adayýn yerini deðiþtirmek yetkisi salon baþkanýna
aittir.  Gerekli kimlik kontrolleri, 2004-KPSS'nin ilgili
oturumuna ait  Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgesi ile Özel
Kimlik Belgesi  kullanýlarak yapýldýktan sonra  fotoðraflý
Sýnava Giriþ ve Kimlik Belgeleri salondaki görevliler
tarafýndan toplanacaktýr. Salona yerleþtirme iþlemleri
tamamlandýktan sonra salon baþkaný sýnavda
uygulanacak kurallarý adaylara okuyacak ve ilgili
oturumda cevaplanacak test için kullanýlacak cevap
kaðýtlarýný daðýttýracaktýr. Cevap kaðýtlarýndaki gerekli
yerler adaylarca doldurulduktan sonra, ilgili oturuma ait
soru kitapçýklarý da daðýtýlacak, adaya verilen soru
kitapçýðý üzerinde basýlý olan kitapçýk türü, cevap kaðýdý
üzerindeki ilgili alana adaylar tarafýndan iþaretlenecektir.
Soru kitapçýðý türü belirtilmeyen cevap kaðýtlarýnýn
deðerlendirilmesi mümkün olamayacaðýndan, bu
alaný boþ býrakan adayýn sýnavý geçersiz
sayýlacaktýr. Soru kitapçýklarý üzerinde ayrýlmýþ olan
yerlere adaylar istenen bilgileri yazdýktan sonra sýnav
baþlatýlacaktýr. Ýlgili oturum için verilen cevaplama süresi
sonunda  soru kitapçýklarý ve cevap kaðýtlarý toplanacak
ve salon görevlileri tarafýndan koruma altýna alýnarak
hemen paketlenecektir.
Cumartesi sabah oturumunda Genel Yetenek ve Genel
Kültür Testlerinin süresi bittikten sonra soru kitapçýklarý
ve cevap kaðýtlarý toplanacak ve koruma altýna alýnarak
paketlenecektir. Paketler hiçbir biçimde açýlmayacaktýr.
Yabancý Dil Testi uygulanan salonlarda bu teste
geçilirken ara verilmeyecek, bu teste ait cevap kaðýdý
daðýtýlacak, cevap kaðýdý ile ilgili iþlemler bittikten sonra
Yabancý Dil Testi soru kitapçýðý verilecektir. Adaylar,
soru kitapçýðýnýn türünü ve hangi Yabancý Dil Testini
cevapladýklarýný Yabancý Dil Cevap Kaðýdý üzerinde ayrýlan
yerlere iþaretleyeceklerdir. Soru kitapçýðý üzerindeki
bilgiler doldurulduktan sonra sýnavýn bu bölümü
baþlatýlacaktýr.
Sýnav süresince adaylarýn tuvalet vb. ihtiyaçlarýný
gidermek için sýnav salonundan çýkmalarý kesinlikle
yasaktýr. Sýnav salonundan her ne sebeple olursa
olsun dýþarý çýkan bir aday tekrar sýnav salonuna
alýnmayacaktýr.

3.6 SINAVDA   UYULMASI   GEREKEN
KURALLAR

Adaylarýn sýnava,
cep telefonu, çaðrý cihazý, telsiz,  vb. haberleþme
araçlarýyla,
cep bilgisayarý, saat fonksiyonu dýþýnda
fonksiyonu bulunan saat vb. her türlü bilgisayar
özelliði bulunan cihazlarla,
silah ve benzeri teçhizatla

girmeleri; sýnav süresince,
birbirleriyle konuþmalarý, kopya çekmeleri veya
çekilmesine yardýmcý olmalarý,
salondaki görevlilere soru sormalarý,
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müsvette kaðýdý kullanmalarý veya cevaplarýný
baþka bir kaðýda yazmalarý,
birbirlerinden kalem, silgi vb. þeyler alýp
vermeleri,
hesap makinesi, sözlük, sözlük iþlevi olan
elektronik aygýt vb. yardýmcý araçlar kullanmalarý,
sýnav salonunda sigara, pipo, puro vb. içmeleri,
baþkalarýný rahatsýz edecek þekilde bir þeyler
yiyip içmeleri ve
sýnav düzenini bozacak baþka davranýþlarda
bulunmalarý

sýnav kurallarýna aykýrýdýr.
Sýnav kurallarýna uymak adayýn temel görevidir. Kurallara
aykýrý davranýþta bulunan adaylarýn sýnava devam
etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak sýnav görevlileri
diðer adaylarýn dikkatlerini daðýtmamak, zaman
kaybetmelerine yol açmamak açýsýndan gerekli
görürlerse kural dýþý davranýþlarda bulunanlara uyarýda
bulunmayabilirler. Hangi yol seçilirse seçilsin, bu gibilerin
kimlikleri ve kusurlarý  sýnav görevlilerince sýnav tutanaðýna
açýkça yazýlacak ve sýnavlarý ÖSYM’ce geçersiz
sayýlacaktýr. Adaylarýn test sorularýna verdikleri cevaplarýn
daðýlýmlarý bilgiiþlem yöntemleriyle incelenecektir. Bu
incelemelerden elde edilen bulgular, ÖSYM tarafýndan
deðerlendirilecek, ikili veya toplu kopya eyleminde
bulunulduðu sonucuna varýlan salonlarda, kopya eylemine
karýþtýðý belirlenen adaylarýn cevaplarýnýn bir kýsmý ya da
tümü iptal edilecektir. Bu nedenle adaylarýn, kopya
giriþiminde bulunmamalarý ve baþkalarýnýn kendilerinden
kopya çekmelerini engellemek için cevap kaðýtlarýný
baþkalarýnýn göremeyeceði þekilde saklamalarý gerekir.
Sýnavýn her oturumunun bitiminde adaylarýn kullandýðý
soru kitapçýðý ile cevap kaðýdý, salondaki görevliler
tarafýndan toplanacaktýr. Özellikle büyük salonlarda
görevliler yanlýþlýkla bir adaya ait soru kitapçýðý veya
cevap kâðýdýndan herhangi birini almayý unutabilir. Böyle
bir durumda ilgili aday derhal gerekli uyarýda bulunmalý
ve yukarýda sayýlan belgelerinin eksiksiz teslim alýnmasýný
saðlamalýdýr.
ÖSYM’de her salona ait sýnav evraký paketi, görevli
ekipler tarafýndan tek tek açýlýr, paketin  içinden çýkan
bütün belgeler tek tek sayýlýr ve eksik varsa bir tutanakla
tespit edilir. Bu inceleme sýrasýnda belgesi eksik çýkan
adaylarýn sýnavlarý geçersiz sayýlýr.

3.7 P U A N L A M A
3.7.1 Tablo-1’de yer alan Genel Yetenek ve Genel
Kültür Testlerinde öðrenim düzeyi de göz önünde
tutulmak suretiyle her test kendi içinde deðerlendirmeye
tabi tutulacaktýr. Her testte, örneðin Genel Yetenekte,
doðru cevap sayýsýndan yanlýþ cevap sayýsýnýn dörtte biri
çýkarýlarak ham puanlar bulunacak,  bu puanlarýn  ortalama
ve standart sapmalarý kullanýlarak standart puanlar
hesaplanacaktýr.

Bir testte, doðru ya da yanlýþ hiçbir cevabý
bulunmayan adaylar bu test için yapýlacak
hesaplamalara alýnmayacaklar ve bu adaylara bu
test için standart puan hesaplanmayacaktýr.

3.7.2 Tablo-1’deki testlerden elde edilen standart
puanlardan hangilerine ne kadar aðýrlýk verileceðini kamu
kurum ve kuruluþlarý kendileri saptayacaklardýr. Bu
kýlavuzun basýmýndan önce saptanmýþ olan aðýrlýklar
Tablo-2 ve Tablo-3 A’da yer almaktadýr. Kamu kurum ve
kuruluþlarýnýn saptadýðý aðýrlýklar % (yüzde) olarak deðil,
katsayý olarak belirlenecek ve aðýrlýklarýn toplamý 1 (bir)
olacaktýr. Kamu kurum ve kuruluþlarý Genel Yetenek ve
Genel Kültür Testlerine aðýrlýk vermek zorundadýrlar. Bu
iki testten her birine verilen aðýrlýk 0.1’den az olmayacaktýr.
Bu aðýrlýklara göre, testlerden elde edilen standart
puanlar kullanýlarak aðýrlýklý standart puanlar (ASP)
hesaplanacaktýr. Bir aday için herhangi bir ASP’nin
hesaplanabilmesi için bu adayýn söz konusu ASP’nin
hesaplanmasýna giren testlerin her birinden standart
puaný olmasý gerekir.
Adaylarýn ASP’leri kullanýlarak KPSS puanlarý
hesaplanacaktýr. KPSS puanlarýnýn hesaplanmasýnda
aþaðýdaki formül kullanýlacaktýr. Böylece her KPSS
puan türü için 100 üzerinden KPSS puan daðýlýmý elde
edilmiþ olacaktýr. Kamu kurum ve kuruluþlarý,  adaylarý,
A Grubu Kadrolar için giriþ sýnavlarýna KPSS puanlarýna
göre çaðýracaklar, giriþ sýnavý yapmayacak olan kamu
kurum ve kuruluþlarý atamalarda doðrudan KPSS
puanlarýný kullanacaklardýr. B Grubu Kadrolara yerleþtirme
ÖSYM tarafýndan KPSS puanlarý esas alýnarak
yapýlacaktýr.

30 [ 2 (ASP – X ) – S]
KPSS Puaný = 70 +

     [2 ( B – X )] – S
Kýsaltmalar
KPSS: Kamu Personel Seçme Sýnavý

ASP : Aðýrlýklý standart puan

X : ASP daðýlýmýnýn ortalamasý

S : ASP daðýlýmýnýn standart sapmasý

B : ASP daðýlýmýndaki en yüksek ASP

DÝKKAT: Adaylar sýnavýn hangi oturumuna
gireceklerine ve Yabancý Dil Testini alýp
almayacaklarýna karar verirken Tablo-2 ve
Tablo-3A'yý inceleyerek, kamu kurum ve
kuruluþlarýnýn hangi testlere aðýrlýk verdiklerini
göz önünde tutmalýdýrlar. Bir kurumun istemiþ
olduðu KPSS puanýnýn hesaplanmasýnda yer alan
testlerden herhangi birine hiç cevap vermemiþ
olan adaylarýn sözü edilen KPSS puaný
hesaplanmayacaktýr. Adaylarýn bu durumu bilerek
hesaplanmasýný istedikleri KPSS puaný için gerekli
olan testlere doðru veya yanlýþ en az bir cevap
vermeleri uygun olacaktýr.
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3.8 SINAV   SONUÇLARININ
BÝLDÝRÝLMESÝ

KPSS sonuçlarý, adaylarýn adreslerine  Sýnav Sonuç
Belgesiyle bildirilecektir. Bu belgede adaylarýn testlere
verdikleri doðru ve yanlýþ cevap sayýlarý ve KPSS puanlarý
yer alacaktýr. Adaylar ayrýca, sýnav sonuçlarýný internet
yoluyla da öðrenebileceklerdir.

4. B   GRUBU   KADROLARA
YERLEÞTÝRME

4.1 B Grubu Kadrolar Ýçin Tercih Alýnmasý
KPSS sonuçlarýnýn açýklanmasýndan sonra B Grubu
Kadrolar için ÖSYM tarafýndan bir Tercih Kýlavuzu ve
Tercih Formu hazýrlanacaktýr. Bu kýlavuzda kamu kurum
ve kuruluþlarýna ait B Grubu Kadrolar, kadro sayýlarý ve
koþullarý yer alacaktýr. Kamu kurum ve kuruluþlarýna
alýnacak personelde 657 sayýlý Devlet Memurlarý
Kanununun deðiþik 48. maddesinde yer alan askerlik,
saðlýk, suç durumu, yaþ ve cinsiyet gibi genel ve özel
þartlar aranabilecektir.
Adaylar, Tercih Kýlavuzu ve Tercih Formunu ÖSYM
Sýnav Merkezi Yöneticiliklerinden 01.09.2004 -
10.09.2004 tarihleri arasýnda alacaklar ve tercihlerini
yaptýktan sonra bu formu, baþvuru evrakýný aldýklarý
ÖSYM Sýnav Merkezi Yöneticiliklerine 10.09.2004 Cuma
günü mesai saati sonuna kadar  teslim edeceklerdir.

4.2 B Grubu Kadrolara Yerleþtirme
Adaylar, ÖSYM tarafýndan B Grubu Kadrolara; puanlarý,
tercihleri ve kadro sayýlarý göz önünde tutulmak suretiyle
yerleþtirilecektir. Tercih Formunun teslim edildiði  tarihte
sýnava girdikleri öðrenim düzeyinde mezun durumda
olmayan adaylar yerleþtirme iþlemine alýnmayacaktýr.
Yerleþtirme iþlemleri ile ilgili kurallar 2004-KPSS Tercih
Kýlavuzunda yer alacaktýr.Yerleþtirme iþlemlerinde, diðer
koþullar saklý kalmak kaydýyla, yerleþtirmenin yapýldýðý
tarihte ayný adaya ait geçerlilik süresi bitmeyen
sýnavlardan alýnan en yüksek puan dikkate alýnacak ve
ayný puaný alan adaylar arasýndan diploma tarihi itibarýyla
önce mezun olmuþ olana, bunun ayný olmasý halinde
yaþý büyük olana, her ikisinin de ayný olmasý durumunda
ise sýnav sonucu yeni açýklanan adaya öncelik
tanýnacaktýr.
ÖSYM gerek gördüðü takdirde, yerleþtirme iþlemlerinde
Milli Eðitim Bakanlýðý Eðitim Teknolojileri Genel
Müdürlüðü Ölçme ve Deðerlendirme Yönetimi Baþkanlýðý
ile iþbirliði yapacaktýr.

Yerleþtirmede adaylarýn baþvurma belgesinde ve tercih
formunda yazýp kodladýklarý beyanlarý esas alýnacaktýr.
Yerleþtirme sonuçlarý ilgili kamu kurum ve kuruluþlarýna,
adaylara ve Devlet Personel Baþkanlýðýna bildirilecektir.

4.3   B Grubu Kadrolara Ek Yerleþtirme
            Yapýlmasý
Kamu kurum ve kuruluþlarý, yerleþtirme yapýlamamasý
veya adaylarýn yerleþtirildikleri kadrolara atanmak için
baþvurmamalarý nedeniyle boþ kalan kadrolarýna yeniden
yerleþtirme yapýlmasýný ÖSYM'den isteyebilecektir. Ek
yerleþtirmede, genel yerleþtirmede uygulanan yol izlenecektir.
Ek yerleþtirmeye, genel yerleþtirme sýrasýnda yerleþen
adaylar baþvuramayacaktýr.
Ek yerleþtirmede bir kadroya, genel yerleþtirme sýrasýnda
o kadro için oluþan en küçük KPSS puanýnýn altýndaki
bir puanla yerleþtirme yapýlmayacaktýr.

4.4   B Grubu Kadrolara Atanma
Adaylar, yerleþtirildikleri kamu kurum ve kuruluþlarýna,
tercih kýlavuzunda yazýlý olan belgeler ve KPSS
yerleþtirme sonuç belgesi ile birlikte atanmak üzere
süresi içinde baþvuracaklardýr.

ÖSYM tarafýndan yerleþtirilen adaylar, baþka bir sýnav
veya mülakat yapýlmaksýzýn, ilan edilmiþ kadrolara
doðrudan atanacaklardýr.

Ancak, atama için öngörülen koþullara uymayan veya
gerekli belgeleri süresi içinde getiremeyen adaylarýn
atamalarý yapýlmayacaktýr.

5. HAK ÝDDÝA EDÝLEMEYECEK
DURUMLAR

KPSS'de yüksek puan almak, kamu kurum ve
kuruluþlarýnda görev almada tek baþýna bir hak teþkil
etmeyecektir.

Yanlýþ, yanýltýcý veya yalan beyanda bulunanlar ile
baþvuru belgesinde ve tercih formunda kodlanmayan,
yanlýþ kodlanan veya tutarsýzlýk bulunan bilgiler yüzünden
yerleþtirmesi yapýlamayan veya daha alt tercihlerine
yerleþtirilen adaylar bu durumdan dolayý bir hak iddia
edemeyecektir.

Kamu kurum ve kuruluþlarýnýn atama için öngördükleri
koþullarý karþýlayamayan adaylar, yerleþtirmeden doðan
tüm haklarýný kaybedeceklerdir.


